UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH
(zwana dalej ,Umowg”)

Ze wzgledu na fakt, iz Ogdlne Rozporzadzenie o Ochronie Danych (GDPR - ROZPORZADZENIE
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
,Rozporzadzenie” stosuje sie od dnia 25 maja 2018 r., Strony muszg uzgodni¢ wymagane zasady
i warunki przetwarzania danych osobowych.

§1
POLECENIE DOKONYWANIA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W IMIENIU ADMINISTRATORA

1. Niniejsza Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych okresla gtéwne zasady
przetwarzania danych osobowych.

2. W celu wykonywania umowy o $wiadczenie ustug/zlecenia pomiedzy Klientem (zwanego w dalszej
czesci Umowy ,,Administartorem” a Ustugodawcg (zwanego w dalszej czesci Umowy ,,Podmiotem
przetwarzajagcym”, Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dokonywanie, w
imieniu Administratora, przetwarzania danych osobowych w zakresie i na zasadach okreslonych w
Umowie.

3. Podmiot przetwarzajgcy uprawniony jest do dokonywania przetwarzania Danych osobowych
w imieniu Administratora wytgcznie w celu i w sposdb okreslonych w Umowie.

4. Umowa powierzenia ma charakter akcesoryjny wobec umowy o $wiadcznie ustug/zlecenia
(,Umowa podstawowa”) i reguluje wzajemny stosunek Stron i obowigzki w zakresie przetwarzania
danych osobowych wynikajgcych z Umowy podstawowe;j.

§2
RODZAJ DANYCH OSOBOWYCH | KATEGORIE OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
1. Polecenie dokonywania przetwarzania danych osobowych, bedgce przedmiotem
Umowy, obejmuje dane osobowe w nastepujacym zakresie:
1) Kandydaci — wszelkie dane udostepnianie przez Kandydatow za posrednictwem
Systemu Infopracy (np. dane zawarte w dokumentach aplikacyjnych takich jak: CV,
profil kandydata, badz list motywacyjny)
2) Pracownicy Klienta — Imie i nazwisko oraz adres e-mail (zwane dalej ,, Danymi
osobowymi”).
2. Dane osobowe dotyczg nastepujacych kategorii oséb:
1) Kandydaci;
2) Pracownicy Klienta;

§3
CZYNNOSCI PRZETWARZANIA OBJETE POWIERZENIEM,
CHARAKTER | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dokonywanie, w imieniu Administratora,
przetwarzania Danych osobowych w zakresie nastepujgcych czynnosci: zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

2. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dokonywanie przetwarzania Danych
osobowych w celu wykonywania Umowy podstawowej.



§4

OSWIADCZENIA PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO
Podmiot przetwarzajagcy oswiadcza, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje — w szczegdlnosci
poprzez wiedze fachowg, doswiadczenie, wiarygodnos¢ i zasoby — wdrozenia adekwatnych do
ryzyka i zagrozen srodkéw technicznych i organizacyjnych — by przetwarzanie Danych osobowych
na podstawie Umowy spetniato wymogi wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw o ochronie
danych osobowych, w tym zwtaszcza w zakresie bezpieczeristwa Danych osobowych i chronito
prawa oso6b, ktérych dane dotycza.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu Dane osobowe zgodnie
zUmowg powierzenia, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze powierzone mu do przetwarzania Dane osobowe
przetwarzane bedg wylfacznie na terytorium Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.
Podmiot przetwarzajagcy oswiadcza, ze powotat Inspektora Ochrony Danych (e-mail:
iod@infopraca.pl

§5
OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do:

1.

podjecia przed rozpoczeciem dokonywania przetwarzania Danych osobowych na podstawie

Umowy i stosowania przez caty czas trwania przetwarzania Danych osobowych srodkéw

organizacyjnych i technicznych zapewniajacych odpowiedni stopien bezpieczerstwa Danych

osobowych w tym m.in.:

a. pseudonimizacji oraz szyfrowaniu, jezeli jest to odpowiedni rodzaj zabezpieczenia w zwigzku
z charakterem przedmiotu Umowy podstawowej;

b. zapewnieniu przez caty czas poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemoéw
oraz ustug przetwarzania;

c. przywrdceniu dostepnosci oraz dostepu do powierzonych danych osobowych w sposéb
terminowy w przypadku awarii fizycznej lub technicznej;

d. regularnym testowaniu, ocenie i ewaluacji efektywnosci s$rodkéw technicznych
i organizacyjnych dla bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych;

e. wdrozeniu i utrzymaniu kontroli bezpieczefstwa oraz zabezpieczen w celu spetnienia
wymogow wiasciwych przepiséw w zakresie ochrony danych.

prowadzenia wymaganej obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych dokumentacji

ochrony danych;

wspofpracy, na kazde zadanie, z jakimkolwiek organem nadzorczym uprawnionym do kontroli

przestrzegania przepiséw o ochronie danych w zakresie i sposéb okreslonych przez ten organ;

dokumentowania wszelkich naruszen ochrony Danych Osobowych, w tym okolicznosci naruszenia

ochrony danych osobowych, jego skutkéw oraz podjetych dziataniach zaradczych;

regularnej weryfikacji i aktualizacji stosowanych przez niego srodkéw technicznych

i organizacyjnych tak, aby zapewni¢ powierzonym Danym osobowym adekwatny stopien ochrony.

Podmiot przetwarzajacy, na zgdanie Administratora, przekaze informacje o stosowanych przez

niego srodkach organizacyjnych i technicznych zwigzanych z przetwarzaniem Danych osobowych.

dotozenia nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych Danych osobowych.

. z uwzglednieniem charakteru przetwarzanych danych oraz dostepnych mu informacji

wspotpracowania i udzielania pomocy Administratorowi w celu wywigzywania sie z obowigzkéw
okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia. W szczegélnosci Podmiot przetwarzajgcy bedzie
udzielat Administratorowi niezbednych informacji dotyczacych stosowanych $rodkéw
bezpieczenstwa, certyfikacji w okreslonych obszarach, zidentyfikowanych po stronie Podmiotu
przetwarzajacego ryzyk zwigzanych z przetwarzaniem Danych osobowych oraz wspierat
Administratora przy przeprowadzaniu analizy ryzyka lub oceny skutkéw dla ochrony danych
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poprzez udzielanie Administratorowi niezbednych informacji odnosnie przetwarzania Danych

osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy potrzebnych do przeprowadzenia przez Administratora

analizy ryzyka lub oceny skutkéw dla ochrony danych;

. zapewnienia by:

a. dostep do Danych osobowych miaty wytgcznie osoby upowaznione do tego przez Podmiot
przetwarzajacy;

b. osoby upowaznione do przetwarzania Danych osobowych zobowigzaty sie na pismie do
zachowania w tajemnicy tych Danych osobowych oraz do przestrzegania sposobdéw ich
zabezpieczenia.

§6

OBOWIAZEK INFORMOWANIA | WSPOMAGANIA ADMINISTRATORA

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Administratora (za

posrednictwem poczty elektronicznej) o:

a. jakimkolwiek postepowaniu lub orzeczeniu dotyczagcym Danych osobowych powierzonych na
mocy niniejszej Umowy, w tym zwtaszcza ich prawidtowego zabezpieczenia;

b. stwierdzonym przez Podmiot przetwarzajgcy naruszeniu ochrony przetwarzanych Danych
osobowych lub zagrozeniu takiego naruszenia nie pdzniej niz w ciggu 48 godzin od wykrycia
naruszenia), wraz ze wskazaniem (opisem):

e charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym kategorii i przyblizonej liczby
0s6b, ktdrych dane dotyczg;

e mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych;

e Srodkéw zastosowanych lub proponowanych przez Podmiot przetwarzajgcy w celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym s$rodkéw majacych na celu
zminimalizowanie jego ewentualnych negatywnych skutkdow;

e dane kontaktowe inspektora ochrony danych,

c. zapowiedzi albo rozpoczeciu przez organ nadzorczy kontroli lub postepowania

wyjasniajgcego dotyczgcego Danych osobowych powierzonych na mocy niniejszej Umowy;

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest w miare mozliwosci i z uwzglednieniem uzasadnionego

interesu Administratora do wspomagania Administratora, w sposdb wspdlnie ustalony przez

Strony, w sprawach dotyczgcych Danych osobowych powierzonych na mocy niniejszej Umowy, w

szczegblnosci poprzez:

a. udzielanie pisemnych wyjasnien lub informacji;

b. udostepnianie dokumentdow lub innego rodzaju zapisow;

c. umozliwianie:

e wgladu lub zapisania informacji przechowywanych w systemach informatycznych;

e dokonywania przegladdéw stanu systemow informatycznych;

e przeprowadzania testow zabezpieczen systemow informatycznych;

na kazde zgdanie Administratora w zwigzku z prowadzong kontrolg lub audytem.

. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej dotyczy takze wspierania Administratora

W Wywigzywaniu sie z obowigzku udzielania osobie, ktérej dane dotyczg informacji na temat

przetwarzania jej danych osobowych, odpowiadania na Zzgdania tych osdéb, oraz innych

obowigzkéw Administratora, wynikajacych z korzystania przez osobe, ktérej dane dotycza

z przystugujacych jej praw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa o ochronie danych

osobowych i z uwzglednieniem charakter przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy.

§7
KORZYSTANIE Z UStUG INNEGO PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO
. Administrator wyraza ogélng zgode na korzystanie przez Podmiot przetwarzajgcy z ustug innego
podmiotu przetwarzajacego (zwanego dalej ,Innym podmiotem przetwarzajgcym”) w celu



wykonywania w imieniu Administratora wszystkich lub wybranych czynnosci przetwarzania

Danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzany jest do uprzedniego poinformowania Administratora

o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub zastgpienia innych podmiotéw

przetwarzajacych — w takim wypadku Administrator uprawniony jest do wyrazenia wigzacego

sprzeciwu wobec takich zmian.

. Informacja obejmujgca zamierzone zmiany, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, winna zostac

przekazana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany przez Administratora i

powinna zawierac:

1) imie i nazwisko/nazwe oraz dane kontaktowe Innego podmiotu przetwarzajgcego;

2) okreslenie czynnosci przetwarzania Danych osobowych, w celu wykonywania ktérych Podmiot
przetwarzajacy bedzie korzystaé z ustug Innego podmiotu przetwarzajgcego;

. Strony zgodnie postanawiajg, ze w przypadku gdy Inny podmiot przetwarzajgcy nie wywigze sie ze

spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony Danych osobowych, petna odpowiedzialnos¢ wobec

Administratora za wypetnienie obowigzkéw Innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na

Podmiocie przetwarzajgcym.

. Podmiot przetwarzajacy gwarantuje, ze Inny podmiot przetwarzajgcy o ktérym mowa w § 7

Umowy powierzenia daje te same gwarancje i spetnia obowigzki, jakie zostaty natozone na

Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie powierzenia.

§8
PRAWO AUDYTU
ORAZ OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO
. Administrator uprawniony jest do przeprowadzania audytu Podmiotu przetwarzajacego
w zakresie zgodnosci wykonywania przez niego czynnosci przetwarzania Danych osobowych
z postanowieniami Umowy oraz obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych, w szczegélnosci
w celu sprawdzenia wykonywania przez Podmiot przetwarzajgcy cigzacych na nim obowigzkow.
. O zamiarze przeprowadzenia audytu Administrator zobowigzany jest zawiadomi¢ Podmiot
przetwarzajacy z co najmniej 21 dniowym wyprzedzeniem.
. Administrator ma prawo wskaza¢ osoby upowaznione do przeprowadzenia audytu w jego imieniu.
. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany do umozliwienia Administratorowi lub osobom, o ktérych
mowa w ust. 3 powyzej, przeprowadzenia audytu, w szczegdlnosci poprzez:
1) umozliwienie wstepu na teren nieruchomosci, obiektu, lokalu lub ich czesci, na ktérym Podmiot
przetwarzajacy prowadzi dziatalnos¢ w zakresie objetym niniejszg Umowa;
2) udostepnienie stosowanych srodkéw technicznych ochrony Danych osobowych, w tym
w szczegolnosci systemow, urzadzen, programoéw, narzedzi, aplikacji, instalacji;
3) udostepnienie dokumentéw lub innych nos$nikéw informacji;
4) udzielanie informacji lub wyjasnien w formie ustnej lub pisemnej wedtug wyboru
Administratora;
w zakresie niezbednym do przeprowadzenia audytu.
. Administrator uprawniony jest do przekazania Podmiotowi przetwarzajgcemu, po
przeprowadzonym audycie, pisemnych zalecen i wytycznych wraz z propozycjg terminu ich
realizacji, nie krotszym niz 30 (stownie: trzydziesci) dni od dnia ich przekazania. Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzany jest do wykonania uzasadnionych zalecen pokontrolnych we wspélnie
ustalonym przez Strony terminie.

§9
CZAS TRWANIA PRZETWARZANIA
. Podmiot przetwarzajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci przetwarzania w imieniu
Administratora przez czas obowigzywania Umowy.



. Umowa zawarta jest na czas obowigzywania Umowy podstawowej, przy czym rozwigzanie,

wypowiedzenie lub wygasniecie Umowy Podstawowej powoduje jednoczesne odpowiednio

rozwigzanie, wypowiedzenie lub wygasniecie Umowy bez koniecznosci sktadania przez Strony
dodatkowych oswiadczen w tym zakresie, chyba ze Strony postanowia inaczej, z zastrzezeniem
postanowien ponizszych.

. Administrator jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) dokonywania przez Podmiot przetwarzajacy przetwarzania Danych osobowych w celu lub
w sposoéb inny niz okreslony w Umowie;

2) korzystania przez Podmiot przetwarzajgcy, w celu wykonywania w imieniu Administratora
wszystkich lub wybranych czynnosci przetwarzania Danych osobowych, z ustug Innego
podmiotu przetwarzajgcego bez zgody Administratora lub wbrew sprzeciwowi Administratora;

3) niezastosowanie sie przez Podmiot przetwarzajacy do zalecen pokontrolnych w wyznaczonym
terminie.

. Strony zgodnie postanawiajg, ze wypowiedzenie Umowy w przypadkach okreslonych w ust. 3

powyzej powoduje jednoczesne wypowiedzenie Umowy podstawowej z winy Podmiotu

przetwarzajgcego bez koniecznosci sktadania dodatkowych oswiadczen, chyba Ze co innego
wynika z oSwiadczenia o wypowiedzeniu Umowy ztozonego przez Administratora.

. Po zakonczeniu przetwarzania Danych osobowych, niezaleznie od sposobu lub przyczyny, Podmiot

przetwarzajacy zobowigzany jest, na swdj koszt i ryzyko, wedtug wyboru Administratora do:

1) niezwtocznego zwrdcenia Danych osobowych Administratorowi i nastepnie usuniecia
wszelkich istniejgcych ich kopii;
lub

2) niezwtocznego usuniecia Danych osobowych.

. Dane osobowe lub ich kopie powinny zosta¢ usuniete przez Podmiot przetwarzajacy w terminie

14 (stownie: czternastu) dni od dnia zakonczenia ich przetwarzania na podstawie Umowy.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do przekazania Administratorowi w terminie 7 (stownie:

siedmiu) dni od dnia usuniecia Danych osobowych, oswiadczenia o usunieciu Danych osobowych.

§10
POSTEPOWANIE Z DANYM OSOBOWYMI PRZETWARZANYMI Z WYKORZYSTANIEM SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH
Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek przestrzegac:
a. dobrych praktyk w zakresie bezpieczeAstwa danych obowigzujgcych w branzy
Administratora;
b. procedur w obszarze bezpieczeristwa danych rekomendowanych przez producentéw
oprogramowania uzywanego w ramach wykonywania Umowy Podstawowej.,
oraz dokumentowac wszelkie odstepstwa od wspomnianych procedur. Podmiot Przetwarzajacy
zobowigzuje sie bezzwtocznie i bez odrebnych kosztéw wywigzywac sie z obowigzkéw w zakresie
zgtaszania naruszen danych okreslonych przez obowigzujgce przepisy prawa lub Administratora.
Administrator moze zleci¢ osobie trzeciej zbadanie zagrozen dla bezpieczenstwa zwigzanych
z przetwarzaniem Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy a jezeli istotne zagrozenie
istnieje — Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie wyeliminowac je na witasny koszt.
O ile nie postanowiono inaczej na piSmie, Podmiot przetwarzajgcy bedzie tworzyt kopie
zapasowe dla Danych Osobowych wykorzystywanych w procesie przetwarzania oraz sprawdzat
funkcjonalnosé kopii zapasowych.
W przypadku jakiegokolwiek uchybienia bezpieczenstwu danych w ramach wykonywania Umowy
rzecz Administratora przez Podmiot przetwarzajagcy (w tym takie ewentualnych
podwykonawcdw), Podmiot przetwarzajgcy bezzwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od
wykrycia naruszenia) powiadomi Administratora o takim zdarzeniu, zgodnie z zasadami
zawartymi w § 6 ust. 1b.



§11

ODPOWIEDZIALNOSC
Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za szkody wyrzadzone Administratorowi, osobie
fizycznej, ktérej Dane osobowe dotyczg lub innym osobom trzecim w zwigzku z niewykonaniem
lub nienalezytym wykonaniem Umowy powierzenia, w szczegdlnosci niezgodnym z Umowag lub
Rozporzgdzeniem przetwarzaniem Danych osobowych.
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego wobec Administratora danych obejmuje wszelkie
szkody (w tym kary) poniesione przez Administratora danych na skutek dziatan lub zaniechan
Podmiotu przetwarzajgcego na zasadach ogdlnych przepiséw Rozporzadzenia lub przepiséow
Kodeksu cywilnego.
Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie Danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy powierzenia.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postepowaniu, czynnosciach sprawdzajgcych, zapytaniach lub zgdaniach
0s6b ktérych Dane osobowe dotyczg, w szczegdlnosci o postepowaniu administracyjnym lub
sgdowym dotyczagcym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy Danych osobowych
okreslonych w Umowie powierzenia, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o
wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych. Niniejszy ustep dotyczy
wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§12
PRAWO WtASCIWE, JURYSDYKCJA SADOW POLSKICH
ORAZ UMOWA PROGORACYJNA
. Strony zgodnie postanawiajg, ze Umowa podlega prawu polskiemu.
. Spory o charakterze sprawy cywilnej moggce wynikngé na tle realizacji Umowy, Strony poddaja
jurysdykcji sgdéw polskich, zas w zakresie wtasciwosci miejscowej wtasciwemu rzeczowo sgdowi
wiasciwemu dla siedziby Administratora.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE
. llekro¢ w Umowie przewidziane jest uprawnienie lub obowigzek zawiadomienia drugiej Strony,
zawiadomienie, aby mogto zosta¢ uznane za skuteczne, powinno by¢ wystane listem poleconym
lub poczta elektroniczng na adres drugiej Strony.
. Strony zobowigzujg sie niezwtocznie wzajemnie powiadamia¢ o zmianie adresu, o ktérym mowa
w ust. 1, podajgc jednoczesnie aktualny adres. Zawiadomienia skierowane do Strony, ktdra nie
dopetnita obowigzku poinformowania drugiej Strony o zmianie adresu, uznaje sie za doreczone
pod dotychczasowym adresem.
. Wszystkie nagtéwki Umowy zostaty w niej umieszczone w celu zwiekszenia jej przejrzystosci i nie
majg znaczenia dla wykfadni jej postanowien.
. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. W sprawach nieuregulowanych Umowg w zakresie przetwarzania Danych osobowych
zastosowanie majg obowigzujgce przepisy prawa o ochronie danych osobowych.



